Né&r du logger ind pa Byg og Miljg kan du bade logge ind som privatperson eller som virksomhed. Det
kan nogle gange godt give anledning til forvirring, da du — alt efter, den made du logger pa — kan
blive betragtet som flere forskellige brugere.

Denne vejledning skal hjaelpe dig til at sikre, at du far logget pa, som du gerne vil — og at du dermed
sikres vedvarende adgang til dine projekter.

Jamen hvad er problemet?

Nar du logger ind pa Byg og Milje kan du se en liste over de projekter, du som bruger har faet
rettigheder til at se. Nar du opretter en ny ansegning laegges denne i et projekt, du har ejer-
rettigheder til.

Nar du logger ind i Byg og Milje, er din bruger knyttet op pa et NemID eller medarbejdercertifikat, og
din brugerprofil vil derfor ogsa felge det tilknyttede NemID/medarbejdercertifikat.

| praksis betyder det, at en person over tid kan fa en ny brugerprofil i Byg og Milja. Det kan ske som
resultat af flere forhold:

NemLog-in tilbyder at personer med enkelmandsvirksomhed kan logge ind som enten
privatperson eller virksomhed. Det vil i systemet blive opfattet som to forskellige
brugerprofiler.

En medarbejder far nyt medarbejdercertifikat. Det opfattes som en ny brugerprofil.

En virksomhed skifter CVR-nummer, og alle medarbejdere far nye
medarbejdercertifikater. Det opfattes som nye brugerprofiler.

Denne guide skal hjeelpe dig med at fa adgang til Byg og Milje, sd du kan tilga dine sager, og — om
nedvendigt — fa flyttet dine sager til en ny brugerprofil, inden den gamle brugerprofil lukkes ned.
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| det farste tilfeelde, kan ansgger logge ud af Byg og Miljg og logge ind igen. Her vil loginsiden
hos NemLog-in spgrge, om man gnsker at logge ind som privatperson eller som virksomhed.

Logpa & <) m
NEMLOG-IN

Log pa med naglekort » ~0| Log pa med neglefil >

NEM ID 7 X Driftstatus
NemLog-in Normal drift
Bruger-id

Mere information

Ad skod Glemt kode?
dgangskode lemt kode' - Sikkerhed

- Hjaelp til log p&

- Log p8 typer

- Om Nemlog-in

- Vilkr

- Cockies pd NemLog-in
- Bestil NemID

- Forny NemID

Neste

Log af anbefaling

Klik pd "Log af"-knappen og luk herefter alle browservinduer, nr
du har vaeret logget p& med NemID

Brug privat NemID pa vegne af din virksomhed

Du er registreret til at kunne tegne pd vegne af en virksoamhed

= Vaelger du at agere pi vegne af en virksomhed, giver dette dig adgang til
erhvervsrettede losninger, der kraver rettigheder

*  Huvis du fortsatter som privatperson, kan du tilgd selvbetjeningslosninger som

borger.

Bemaerk: Du skal logge af for at kunne skifte mellem erhverv og borger

[ vis mig ikke denne besked igen

Du far i sa fald mulighed for, at afkrydse en boks under ”Fortsat som privatperson” sa NemLog-in husker,
du fremover gnsker at logge ind som privatperson pa denne side.

NEMLOG-IN

Fortszt som privatperson 7 Vejledninger

g mig altid Ind som barger for denna side - Der mangler en virksomhed i oversigten?
- Jeg kender ikke virksomheden?

® Lui p& som ute [ EEIH - Hvad skal jeg vaelge?

= Fortszet som virksomhed 7

O on— /e[, v -

Nemste

Hvis du ved en fejl har afkrydset, og @nsker at logge ind som virksomhed i stedet for, kan du — ved at slette
dine cookies, eller bruge en anden browser i stedet for, ga et skridt tilbage og andre din indstilling til det
@nskede.
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| det andet tilfaelde kan man udvalge en eller flere medarbejdere i sin virksomhed, og give
dem rollen ”Administrator for Organisation” hos NemLog-in.

Der ligger en vejledning til dette pa virk.dk
https://hjaelp.virk.dk/faa-adgang/medarbejdersignatur/nemlog-inbrugeradministration

Brugere med denne rolle far et ekstra menupunkt i Byg og Miljg, som hedder ”“Min virksomheds projekter”.
Under dette menupunkt findes en oversigt over alle de projekter, som er tilknyttet det samme CVR-
nummer som brugerens medarbejdercertifikat knytter sig til. Brugeren kan hermed tilfgje og fjerne
projektrettigheder og invitere brugere med en nyt medarbejdercertifikat til at deltage i projektet igen.

o Logud »
vn‘k Indberet Test // CvR SN
Byg og Milje Support »
Forside Mine steder Mine projekter Min virksomheds projekter Min virksomhedsopsaztning Min profil Start projekt Guide (0202020200
Her kan du se alle de projekter, hvor projektejeren er en medarbejder i din virksomhed.
Som virksomhedsadministrator har du rettigheder pa lige fod med projektejere og har mulighed for at invitere andre til at
deltage i projektet.
Radh lad! 1, 1550 Kebenh v . .
P:;jekl::jzr: sen obenhavn Vis projekt
* WDH
1 ansegning
+ Purig bebyggelse
Det er ogsa muligt at styre en generel opsaetning i Byg og Miljg under menupunktet ”Min
virksomhedsopsatning”. Her kan administrator tildele generelle rettigheder for alle brugere i
virksomheden (som vist nedenfor).
'.E.' Logud »
v'rk Indberet Test // CVR I
Byg og Mi|j2l Support »
Forside Mine steder Mine projekter Min virksomheds projekter Min vir i Min profil Start projekt Guide (02020202020)

Under “Min virksomhedsopszatning” er det muligt for dig som administrator at valge, hvilke rettigheder medarbejdere i virksomheden skal have til hinandens projekter.
Du kan nedenfor angive, hvorvidt alle medarbejdere i virksomheden skal have laeserettigheder til hinandens projekter/ansggninger, og om de ogs skal have skriverettigheder.

Laeserettigheder for alle medarbejdere - alle medarbejdere kan se hinandens projekter/ansggninger men kan ikke overtage projekterne, da de ikke har skriverettigheder.
skriverettigheder for alle medarbejdere — alle medarbejdere kan se hinandens projekter/ansggninger og har mulighed for at overtage en kollegas sager, da de har skriverettigheder.

—Det erilpsningen ikke muligt at differentiere i rettighederne. Det er derfor enten alle eller ingen, som vil fa rettighederne.
Safremt ingen af nedenstaende afkrydses, vil hver medarbejder have deres egne sager og vil manuelt skulle tilknyttes hvert enkelt af hinandens projekter/anssgninger.

Opszetning for virksomheden

Laeserettigheder for alle medarbejdere

Skrive- og i for alle

‘Gem opsastning
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| det tredje tilfeelde bgr virksomheden vente med at afmelde og slette
medarbejdercertifikater tilknyttet den gamle virksomhed. Fgrst nar virksomhedens
medarbejdere er inviteret til at deltage i den gamle virksomheds projekter via deres nye
medarbejdercertifikater, bgr de gamle medarbejdercertifikater lukkes.

| praksis kan man benytte sig af samme fremgangsmade som under punkt to, hvor én medarbejder
bibeholder rollen som ”“Administrator for Organisation”, og dermed beholder oversigten over den gamle
virksomheds projekter.

Nar de gvrige medarbejdere har faet tildelt medarbejdercertifikater fra det nye CVR-nummer, kan disse
medarbejdere inviteres til at deltage i den gamle virksomheds projekter, hvormed projekterne bliver
tilgeengelige for den nye virksomhed.

Nar alle sagerne fra den gamle virksomhed er tilknyttet medarbejdere med medarbejdercertifikater fra det
nye CVR-nummer, kan det gamle CVR-nummer og de dertilhgrende medarbejdercertifikater afmeldes.

Har uheldet allerede vaeret ude — sa din nye virksomhed ikke kan fa adgang til din gamle virksomheds sager
— bedes du kontakte din kommune, som har mulighed for at bringe sagen videre, og hj=lpe dig med at fa
dine sager flyttet fra den gamle til en anden/ny virksomhed.
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